ZARZADZENIE Nr 11 /2020

Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego
z dnia 27 marca 2020 roku

w sprawie: zdalnych egzamindw dyplomowych

Dziatajac na podstawie § 20 Statutu Uczelni Jana Wyzykowskiego oraz art. 50 ust. 1 ustawy
z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.) w zwigzku
z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dn. 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 405) zarzadza sig,
co nastepuije:

§ 1

1. Od dnia 13 kwietnia 2020 roku wprowadzam obowiazek rozpoczecia przeprowadzania egzaminow
dyplomowych przy wykorzystaniu urzadzen do porozumiewania sie na odlegtosé.

2. Do przeprowadzenia egzaminow powinna by¢ wykorzystana platforma Teams/SharePoint pakietu Office 365.
W indywidualnych, szczegbinie uzasadnionych przypadkach, za zgode Prorektora ds. Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia, udzielong na wniosek dziekana, do przeprowadzenia egzaminu moze by¢ wykorzystana inna
platforma edukacyjna.

§2

Zasady odbywania egzamindw, przebieg i sposob ich dokumentowania okresla instrukcja stanowigca zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje dziekanow do sporzadzenia harmonogramu egzaminow, powotania komisji Egzaminacyjnych,
powiadomienia studentéw oraz nadzoru nad przebiegiem egzaminow.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

dr Tadeusz Kierzyk, prof. UJW
Rektor
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Zatgeznik nrl

do Zarzadzenia Nr 11/2020

Rektora Uczelni Jana Wyiykowskiego
z dnia 27.03.2020 .

INSTRUKCIA
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejsza Instrukcja okresla zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (inzynierskiego,
licencjackiego, magisterskiego) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, ktore dale]
okreslane jest jako ,egzamin zdalny".

Egzamin zdalny przeprowadzany jest zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 11/2020 przy wykorzystaniu
platformy Teams/SharePoint pakietu Office 365 oraz uczelnianej skrzynki e-mail. Do egzaminu zdalnego
stosuje sie odpowiednio przepisy aktéw prawnych obowigzujacych w Uczelni Jana Wyzykowskiego,
a w szczegolnosci Regulaminu studiéw i Zasad dyplomowania.

Do kompetencji Dziekana Wydzialu nalezy organizowanie egzaminéw zdalnych. Ponosi on
odpowiedzialnos¢ za ich przebieg i zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami.

§2
Przebieg egzaminu

Nad poprawnoscig przeprowadzenia egzaminu zdalnego czuwa Przewodniczacy Komisji j (zwany dale]
Przewodniczacym), ktory ponosi odpowiedzialno$¢ rowniez za wiasciwy przebieg egzaminu pod katem
technicznym.

Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawiazujac facznos¢ z pozostatymi Cztonkami Komisiji,
sprawdzajac tacznosé (dobra jakos¢ dzwigku i obrazu).

Przewodniczacy prosi Cztonkow Komisiji 0 wyrazenie gotowosci do przeprowadzenia egzaminu zdalnego.
Przewodniczacy informuje jednoczesnie, ze od tego momentu rozpoczyna protokofowanie.
Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawigzujac pojedynczo facznosé ze Studentami, zgodnie
Z listg zdajacych przekazang przez Dziekanat. Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym Przewodniczacy
prosi, aby podczas trwania egzaminu zdalnego Student caly czas byt widziany i styszany. Przewodniczacy
sprawdza rowniez, czy wszyscy Czionkowie Komisji widza oraz Zdajacy widza sie jednoczesnie, proszac
kazda z osob o potwierdzenie.

Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajgcym Przewodniczacy przedstawia Czionkow Komisji oraz informuje
0 przebiegu egzaminu zdalnego.

Przewodniczacy udziela glosu poszczegélnym Czlonkom Komisji, proszac ich o zadawanie pytania oraz
0 udzielenie odpowiedzi przez Zdajgcego. Podczas egzaminu zadawane sg co najmniej trzy pytania.
Pytania z zakresu przedmiotowego studiow oraz ze studiowanej specjainosci zadaje ten Cztonek Komisji,
ktory petnit funkcje Promotora. Natomiast ten Czionek Komisji, ktory petnit funkcje recenzenta, zadaje
pytanie dotyczace pracy dyplomowej, ktorej temat odczytuje glosno wszystkim uczestnikom egzaminu
zdalnego.
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Pytania, o ktérych mowa w ust. 6 tworzone sa na biezaco na podstawie puli zagadnien utworzonej
dla danego kierunku i specjalnosci.

Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez Zdajacego, Przewodniczacy informuje o zakonczeniu
egzaminu, powiadamia Zdajacego o formie otrzymania wiadomosci dotyczacej oceny oraz prosi
Zdajacego o zakonczenie fgcznosci z Komisja,

Po zakoniczeniu egzaminu zdalnego przez kazdego Zdajacego Przewodniczacy prosi Cztonkow Komisji
o sporzgdzenie raportu i przestanie go pocztg elektroniczng na adres Przewodniczacego. Raport powinien
zawierac:

1) imie i nazwisko Zdajacego,

2) kierunek studiow,

3) tres¢ zadanego pytania,

4) ocene za udzielong odpowiedz.

Po zakonczeniu egzaminu zdalnego przez kazdego Zdajacego Przewodniczacy wystawia oceng
na podstawie raportow, o ktorych mowa w ust. 9 zgodnie z regutami okreslonymi w Zasadach
Dyplomowania UJW.

Przewodniczacy wraz z Cztonkami Komisji podejmuje decyzie dotyczacq kazdego Zdajacego oraz
sporzadza protokdt i przekazuje go drogg elektroniczng do Dziekanatu.

Dziekanat informuje osobno kazdego Zdajacego o wyniku egzaminu zdalnego. Informacja powinna
zawiera¢ decyzje Komisji o nadaniu tytutu zawodowego oraz ocene z egzaminu. Informacja dotyczaca
wynikow egzaminu zdalnego przekazywana jest osobno kazdemu Zdajacemu.

§3
Dokumentacja

W celu przeprowadzenia egzaminu zdalnego dopuszcza sie komunikowanie oraz tworzenie dokumentow
w formie elektronicznej, a w szczegolnosci dokumentéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 9 - 12.

Tworzenie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 winno odbywa¢ sie przy wykorzystaniu uczelnianej
poczty elektroniczne).

Protokét, o ktorym mowa w § 2 ust. 11 w formie tradycyjnej podpisuje Przewodniczacy oraz dostarcza go
w uzgodnionym terminie do Dziekanatu. Zamiast podpisow pozostatych Czionkow Komisji dopuszcza sie
zlozenie wydrukowanych raportow, o ktorych mowa w § 2 ust. 9.



